
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Systematik: die Systematik dient zur inhaltlichen Erschließung der Medien. Sie kann auch bei der Einschränkung der Treffermenge 
hilfreich sein. Jede Systematik besitzt Hauptgruppen, die sich auf verschiedenen Ebenen in immer feinere Systematik-Untergruppen 
gliedern. 
Beispiel: EL – Geographie und Reiseführer 
EL.E – Geographie und Reiseführer: Europa 
EL.EI – Geographie und Reiseführer: Italien 
EL.EIM – Geographie und Reiseführer: Mittelitalien 
Einen Überblick zur Systematik des Medienbestandes finden Sie in diesem Suchfeld indem Sie den Systematik-Link neben dem Such-
feld anklicken, bzw. auf unserer Homepage. 

Stichwortsuche: Hier kann nach einem 
oder mehreren Stichwörtern gesucht 
werden. Stichwörter kommen im Titel, 
Untertitel, Schlagwort und in Reihen 
des gesuchten Mediums vor. Hier kann 
nicht nur nach Titeln sondern auch 
nach AutorIn oder Beschreibung ge-
sucht werden. 

VerfasserInnensuche: Geben Sie 
den Verfassernamen in dieser 
Form ein: Nachname, Vorname; 
z.B. Brecht, Bertolt. Bei Unsicher-
heiten in der Schreibweise, geben 
Sie die ersten drei Buchstaben des 
Namens ein und klicken Sie „A-Z“-
Registerfunktion. Sie erhalten eine 
Namensliste zur Auswahl. 

ISBN Suche: 
Gezielte Titelsuche 
nach der Internati-
onalen Standard-
Buchnummer. Die 
Bindestriche kön-
nen Sie ignorieren. 

Mediengruppe: Hier können Sie ihre 
Recherche auf bestimmte Medien-
gruppen wie z.B. Bücher, CDs, Vi-
deos, Noten oder Zeitschriften ein-
schränken. Bleibt dieses Suchfeld 
leer, wird Ihre Suchanfrage auf alle
Medientypen bezogen. 

Interessenkreis: Hier können Sie 
nach Themenkreisen wie z.B. Krimi, 
Fantasy, Reisen, Ostern suchen. 
Geben Sie die ersten drei Buchsta-
ben des gesuchten Themenkreises 
ein. und klicken Sie „A-Z“-Register-
funktion. Sie erhalten eine Liste zur 
Auswahl. 

Statusrecherche: 
Entliehen, Nicht entleihbar, Rücksor-
tierung, Verfügbar, Weggelegt – 
Theke, Verpackt, Vorbestellt. Ver-
lags, Standort- und Statusrecherche 

Schlagwortsuche: Hier können  
Sie für Ihre Suche Schlagwörter 
und Schlagwortketten verwen-
den. Schlagwörter beschreiben 
den Inhalt des gesuchten Titels. 
Geben Sie mindestens drei 
Buchstaben in das erste der 
beiden Suchfelder ein und kli-
cken Sie auf die „A-Z“-
Registerfunktion. Sie erhalten 
eine Schlagwort-Übersichtsliste 
zur Auswahl. Durch Anklicken 
des für Sie in Frage kommenden 
Schlagwortes, resp. der Schlag-
wortkette, gelangen Sie zum 
gewünschten Suchergebnis. 
 

Suche nach Jahr: Recherche 
nach Erscheinungsjahr. Bestimm-
te Zeitspanne, beide Suchfelder 
verwenden. Tipp: Hier finden Sie 
Neuerscheinungen! 

Zweigstellensuche: Bei Freilas-
sen dieses Suchfeldes werden 
die Medien aller Zweigstellen 
aufgelistet. Durch Auswahl einer 
Zweigstelle wird Ihre Recherche 
auf diese beschränkt. 

Titelsuche: hier können Sie 
entweder den exakten Titel 
oder den Titelanfang des 
gesuchten Mediums einge-
ben, z.B. wahlver für Goe-
thes Wahlverwandschaften. 
Einzelne Wörter können mit 
% trunkiert werden, z.B. fin-
det Klav% Klavier, Klavier-
konzert, etc. 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verfügbar: Das betreffende 
Exemplar sollte im Regal 
stehen. Falls nicht, wenden 
Sie sich bitte an die entspre-
chende Infotheke. 
Entliehen: Das betreffende 
Exemplar ist zurzeit entlehnt. 
Rücksortierung: das betref-
fende Exemplar wurde heute 
zurück gegeben und sollte 
sich spätestens in zwei Ta-
gen an seinem Regalplatz 
befinden. Falls es in einer 
anderen Zweigstelle retour-
niert wurde, kann es bis zu 
einer Woche dauern, dass 
das Exemplar wieder ver-
fügbar ist. 
Nicht entleihbar: das betref-
fende Medium ist ein „Lese-
saalwerk“ und kann nicht 
entliehen werden. 
In Bearbeitung / Bestellt / 
beim Buchbinder: das betref-
fende Medium ist für unsere 
LeserInnen noch nicht oder 
zurzeit nicht verfügbar. Es 
kann auch nicht vorbestellt 
werden. 
 

Das hier angezeigte Datum 
beschreibt die Rückgabefrist 
des gegenwärtigen Lesers. 
Falls dieses Medium nicht 
vorbestellt wird, kann die/der 
LeserIn diese zwei Mal ver-
längern. 

Hier können Sie die Trefferliste 
Ihrer Suchabfrage in einem 
weiteren Schritt sortieren. 
Durch Öffnen des Pull-Down-
Menüs (kleiner Pfeil links ne-
ben dem Feld „sortieren 
nach“), können Sie nach Me-
diengruppen (Buch, Noten, 
Videos, CDs etc.), nach Stand-
ort (Systematik), oder nach 
Erscheinungsjahr sortieren. 
Zudem können Sie sich Ihr 
Suchergebnis auch auf- oder 
absteigend anzeigen lassen. 

Nach Ihrer Suchabfrage er-
scheint an dieser Stelle eine  
Übersicht der Suchergebnisse, 
in der die Treffer Ihrer Suchab-
frage angezeigt werden. Durch 
Anklicken des gewünschten 
Mediums gelangen Sie zur 
Detailanzeige auf der rechten 
Bildschirmseite. 

Sollten in diesem Bereich kei-
ne Medienexemplare aufschei-
nen, sind keine Medien erhält-
lich. 

Die in dieser Anzeige angege-
bene Zweigstelle verfügt über 
das ausgewählte Exemplar. 

Vorbestellungen sind nur möglich bei folgendem Status: 
„Entliehen“, „Verfügbar“, „Rücksortierung“, und „Vorbestellt“. 

Magazin: das betreffende 
Exemplar muss ausgehoben 
werden. Wenden Sie sich 
bitte an die entsprechende 
Infotheke. 

Hier finden Sie die Angabe zur Systematik des betreffenden Mediums sowie den Hinweis zum Standort. Die Systematik dient der inhaltlichen 
Erschließung der Medien. Auf der Signaturetikette auf dem Buchrücken bzw. den Seitenkanten bei AV-Medien sind die Systematik und das 
Ordnungswort angegeben. Die Systematik besitzt eine Hauptgruppe, die sich in weitere Untergruppen gliedert. Das Ordnungswort dient der 
alphabetischen Reihung der Medien einer bestimmten Systematik im Regal und erfasst in der Regel die ersten vier Buchstaben des Famili-
ennamens der Autorin, des Autors. Bei der Suche nach der im Online-Katalog ausgewiesenen Regalangabe lassen Sie sich von unserem 
Leitsystem (Pläne, Regalbeschriftungen, Buchstützen zur Signaturetikette auf dem Buchrücken bzw. den Seitenkanten bei AV-Medien) füh-
ren.  


